
Kertas Minit Fail :  __________________________________            Helaian No : _______ 
 

 

BIL. PERKARA 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Nota : Kandungan surat keluar hendaklah dicatatkan dengan menggunakan pen berdakwat biru/hitam 
(contoh minit surat keluar)   ①  Surat kpd _____ bth _____ di mskkn pada ________  
Kandungan surat masuk hendaklah dicatatkan dengan menggunakan pen berdakwat merah 
(contoh minit surat masuk)   ②  Surat drpd _____ bth _____ di mskkn pada ________  


