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BIL. PERKARA

Nota : Kandungan surat keluar hendaklah dicatatkan dengan menggunakan pen berdakwat biru/hitam
(contoh minit surat keluar) @ Surat kpd bth di mskkn pada
Kandungan surat masuk hendaklah dicatatkan dengan menggunakan pen berdakwat merah
(contoh minit surat masuk) @ Surat drpd bth di mskkn pada




